TAPDOANCONGNGHIEP-VIENTHONGQUANDOI ~ CQONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM
TONGCONGTY CPCONG TRINHVIETTEL Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6:  /Qc-vcC Ha Ngi, ngay  thang  ndm 2024

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA TONG CONG TY CO PHAN CONG TRINH VIETTEL

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc va diéu hanh cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thudng nién nim 2024 (goi tat 1a “PHPCPH”) cua Tong Cong ty
co phan Coéng trinh Viettel (goi tat 1a “Cong ty”) bang hinh thirc Pai hoi truc
tiép két hop truc tuyén va quy dinh viéc biéu quyét bang phuong thirc B6 phiéu
dién tu.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cta c6 dong, dai dién
cd dong, nguoi tham dy hop va cac co quan diéu hanh, gitp viéc Pai hoi; diéu
kién, thé thirc tién hanh cudc hop, biéu quyét thong qua cac van dé thudc tham
quyén cia PHPCP.

Piéu 2.Nguyén tic lam viéc ciia Pai hoi

1. Cong khai, cong bang, dan chu.

2. Pam bao quyén loi caa c6 dong, cua Cong ty.

3. Phu hop quy dinh phap luat, Piéu 1é, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty
va Quy ché nay.

Piéu 3.Giai thich tir ngir

1. “Ban t6 chirc” 13 bd phan duogc thanh 1ap dé phuc vu cong tac chuan bi
va to chirc PHDCD.

2. “Pai hdi1” 1a cude hop Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2024 cua
Téng Cong ty ¢d phan Cong trinh Viettel.

3. “Co dong” 1a nguoi s¢ hitu c¢6 phan CTR, co tén trong danh sach ¢
déng co quyén tham du hop DPHDCD tai ngay dang ky cudi cung (08/03/2024)
do Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam (“VSDC”) cung cap.

4. “Nguoi dai dién cta cd dong” 1a ngudi dai dién theo phéap lut cua cd
dong t6 chic hodc nguoi duge cd dong Gy quyén hop 1¢ bang van ban dé tham
du DPHDCP va thuc hién bo phiéu dién tu.



5. “Pai hoi tryc truyén” 13 hinh thire t6 chirc PHPCP ¢6 st dung phuong
tién dién tr, ap dung cac giai phap cong nghé thong tin hién dai dé truyén tai
hinh anh, am thanh thong qua méi truong Internet, cho phép C6 dong/Ngudi dai
dién cua c6 dong & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién cudc hop,
théo luén, biéu quyét céc van dé cta cudc hop.

6. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc Co dong/Nguoi dai dién cua cb dong st dung
may tinh, di¢n thoai hodc cac thiét bi khac co két ndi Internet dé thuc hién quyén
biéu quyét thong qua Hé théng Bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thdng
bao.

7. “Hé théng bo phiéu dién tir” 1a hé thdng cung cip cho C6 dong/Ngudi
dai dién cta co dong cac cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan, bao gém
nhung khong gidi han & quyén bau ctr, quyén biéu quyét khi tham dy PHPCD.

8. “Yéu té dinh danh” 13 nhiig thong tin can thiét dé x4c dinh chinh xac
mot ddi tugng trong mot hoan canh.

o ) ~ CHUONGIL ‘
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HQIL
CAC CO QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOI

Picu 4.Quyén va nghia vu ciia Co dong/Nguoi dai dién ciia co dong.

1. Co dong/Nguoi dai di¢n cua ¢ dong tham dy Pai hdi duogc biéu quyét
tat ca cac ndi dung thudc thim quyén theo quy dinh cua phap luat va biéu 18
Cong ty theo hinh thirc Bo phiéu dién ttr. Mdi c6 phan c6 mot phiéu biéu quyét
trén hé thong bo phiéu dién ti.

2. Co dong/Nguoi dai dién cua c6 dong tham dy Pai hoi phai co trach
nhiém bdo mat cac thong tin truy cdp (ma xac thuc, OTP, cac yéu t5 dinh danh
khac...) dé dam bao rang chi c6 C6 dong/Ngudi dai dién cua c6 déng moi co thé
truy cip vao H¢ théng t6 chirc PHPCPD truc tuyén dé tham du, thao luan, phat
biéu ¥ kién va thuc hién bo phiéu dién tir. Két qua biéu quyét cia Co
dong/Nguoi dai dién cia c6 dong trén Hé thong Bo phiéu dién tir dugc coi 1a
quyét dinh cubi cing cua C6 dong/Nguoi dai dién cua cb dong. Co dong/Ngudi
dai dién cua ¢ dong chiu moi trach nghiém trude phap ludt, trude Cong ty vé
két qua Bo phiéu dién tir d3 duoc thuc hién trén Hé thong Bo phiéu dién tu.

3. Khi phat hién thay thong tin dang nhap va/hodc yéu t6 dinh danh khac bi
mat, danh cap, bi 16, hodc nghi bi 16, C6 dong/Ngudi dai dién ctia ¢6 dong phai
thong bao ngay cho Cong ty dé kip thoi thuc hién cac bién phap xu Iy dé dam



bao bao mat. Co dong/Nguodi dai dién cua cd dong phai chiu trach nhi¢m vé
nhirng thiét hai, ton that va rui ro xdy ra do 10i cua Co dong/Nguoi dai dién cua
cb dong.

4. Co dong/Nguoi dai dién cia c6 dong c¢6 quyén dang nhap hé thong va bo
phiéu dién tr ké tir 08h00 ngay 17/04/2024 cho dén trudc thoi diém cong bd
dong hé thong bo phiéu dién tir tai Dai hoi.

5. Xuét trinh CMND/CCCD hoic gidy to tily than khac, gidy moi, gidy oy
quyén (néu c6) dé Ban tham tra tu cach c6 dong dbi chiéu (ddi véi co dong tham
du truc tiép), thuc hién thu tuc dang ky du Dai hoi va hudng dan truy cap vao hé
théng bo phiéu dién tir tir Ban T6 chirc. Thong tin CMND/CCCD hoic gidy to
tiy than khac stir dung dé dang ky tham du Pai hoi phai trung khép véi thong tin
cd dong da dang ky so hitu co phiéu CTR.

6. Tuan thu quy dinh khac cua phap luat, Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bod
vé quan tri va Quy ché nay. Tudn thi su diéu hanh ctia Cha tich doan va Ban t6
chtrc Pai hoi, khong gy réi hodc gay mat trat tu trong Dai hoi.

Picu 5.Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich

1. Chu tich Hoi dong quan tri 1am Chil toa PHPCP. Chu toa dé cir mot s6
thanh vién khac vao Poan Chu tich dé tro gitp trong viéc diéu hanh PHPCP va
dugc DPHDCPD biéu quyét thong qua tai hé thdng Bo phiéu dién tir trudc thoi
diém khai mac.

2. Nhiém vu ctia BDoan Chu tich:

-Piéu hanh cong viéc cua Pai hdi theo Chuong trinh hop da dugc PHDCD
thong qua.

- Duy tri phan théo luan ciia cac c6 dong.

- Tra 16i nhimg van dé dai hoi yéu cau véi phuong thire thich hop.

- Két luan nhimg van dé dugc thao luan tai dai hoi, diéu hanh thong qua
nghi quyét ctia Dai hoi.

-Pé xuat thay d6i chuong trinh hop; hoan/tam dimg hop; thay d6i dia diém
hop; quyét dinh cac bién phap an ninh can thiét dé duy tri trat tw, an ninh dam bao
an toan Pai hoi va cac nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Tong Cong ty.

- Thanh vién Poan Chu tich thuc hién nhi€ém vu theo phan cong va chi dao
cua Chu toa.

Dieu 6.Quyén va nghia vu cia Ban Tham tra tu cach co dong



- Tham tra tu cach C6 dong/Ngudi dai dién cua cb dong c6 du diéu kién
tham du DPHDCD theo quy dinh phap luat va Quy ché t6 chirc Pai hoi.

- Tra 10 chat van hodc phat hién cac van dé can xem xét vé tu cach c6 dong.

- Trudng ban tham tra tu cach c6 dong béo cdo DPHPCD két qua tham tra tu
cach co dong va tuyén bd viéc dam bao diéu kién t6 chic PHPCD theo quy
dinh tai Biéu 10 Quy ché nay.

- Thuc hién céc cong vi¢c khac theo phan cong ciia Poan Chu tich.

Pi¢u 7.Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

La bo phan chuyén trach cta Dai hoi, thanh phan va sé lugng do Ban To
chue dé ctr va dugc PHDCPD thong qua, 6 quyén va nghia vu sau:

- Tong hop va bao cdo voi Pai hoi két qua biéu quyét ctua Pai hoi.

- Tiép nhan va xur Iy cic van dé phat sinh lién quan dén viéc thuc hién
quyén biéu quyét trén hé thong bo phiéu truc tuyén.

- Chju trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cta két qua kiém phiéu

Piéu 8.Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky

La bd phan chuyén trach ctia Pai hoi, thanh phﬁn va s6 luong do Chu toa
dé cir va dugc Pai hoi déng cd dong thong qua, c6 nhiém vu:

- Ghi cheép déy du, trung thuc toan b ndi dung, dién bién cua Pai hoi.

- Tong hop y kién thao luan tai Pai hoi.

- Soan thao bién ban va nghi quyét ctia Pai hoi.

- Tiép nhan ding ky phat biéu, bai phat biéu cua c6 déng, nhan thu, tai lidu
lién quan dén dai hoi.

- Thu nhan, bao quan va gui téi hoi déng quan tri nhing tai liéu, 4n pham,
Phiéu dong gop y kién cua co dong tai Pai hoi.

- Thuc hién céc cong viéce trg giup khac theo phan cong cua Poan chu tich.

‘ CHUONG III.
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Picu 9.Piéu kién tham dy Pai hoi.

1. C6 dong co tén trén Danh sach c6 dong c6 quyén du hop tai thoi diém
chdt danh sach ¢ dong tham du Pai hoi, co quyén tham du hodc uy quyén cho
nguoi khac tham du va phat biéu, biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.

2. Co6 dong hoic ngudi dai dién theo Gy quyén ctia 6 dong phai xuét trinh

Gidy to tiy than da dang ky tai Danh sach c6 dong, thong bao moi hop, gidy uy



quyén (trong truong hop ngudi tham du Dai hoi 1a ngudi duge cd dong uy
quyén) dé thyc hién thu tuc dang ky tham du Pai hoi.

3. Uy quyén tham du PHDCD:

- C6 dong c6 thé iy quyén toan bo hodc mot phan sd ¢6 phan co quyén biéu
quyét cia minh cho ¢4 nhan hodc t6 chtrc khac (“Ngudi dai dién cta c6 dong”).

- Viéc uy quyén duogc coi 13 hop 1 va co gid tri phap 1y khi thoa man day
du cac diéu kién sau:

+ Viéc iy quyén phai dugc thiét 1ap bang vin ban (theo mau cta Cong ty
hodc dam bao quy dinh cta phap luat) va dam bao Cong ty nhan dugc ban goc
van ban ty quyén trudc khi tham du dai hoi hodc dang nhap vao hé thong t6
churc dai hoi truc tuyén/bé phiéu dién tr;

+ Gidy ty quyén c6 day du chir ky, ghi 16 ho tén, dong dau (néu 1 to chirc)
ctia bén Gy quyén va bén nhan uy quyén;

+Co dong chua thyc hién dang nhap va xac thuc dé tham du PHPCD tai
hé théng Bo phiéu dién tir.

- Déi v6i truong hop cd déng Gy quyén cho nguoi tham du truc tuyén,
Cong ty can nhan duoc Gidy uy quyén ban gbc giri dén Coéng ty trude 17h30
ngay 23/04/2024 dé dam bao viéc truy cip vao hé théng truc tuyén.

- C6 dong co thé dong thoi giri ban scan gidy uy quyén qua email
ir.viettelconstruction@viettel.com.vn.

- Truong hop c6 dong mudn hiy bo viée ty quyén hop 18 trude do. Co
d6ng phai giri van ban théng bao cho Cong ty. Viéc hay bo Gy quyén c6 hiéu luc
ké tir thoi diém Cong ty nhan duoc ban gbe dé nghi bang van ban hop 1& cua cb
dong. Huy bo viée uy quyén khong duoc chap thuan néu vin ban giri dén Cong
ty (bang phuong thirc giri email, buu dién hodc dich vu chuyén phat co bao dam)
sau ngay 23/04/2024.

3. Céc vi khach moi tham dy theo Gidy moi ciia Ban To chire. Cac truong
hop khac phai dugc sy dong ¥ cia Ban tham tra tu cach c6 dong.

Piéu 10.Piéu kién tién hanh Pai hoi.

1. Ban Tham tra tu cach cb déng cin cir vao:

-S6 lugng C6 dong/Ngudi dai dién cua co dong da ding nhap thanh cong
vao hé théng https://agm.viettelconstruction.com.vn/ ké tir 08h00 ngay
17/04/2024 dén thoi diém khai mac cudc hop DHDPCH (14h00 ngay
24/04/2024); va
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- S6 lugng Co6 dong/Nguoi dai dién caa cd dong tryc tiép tham dy PHPCD
tai HO1 truong tﬁng 15 Toa nha Viettel, s6 1 Giang Van Minh, P. Kim M3, Q. Ba
Pinh, TP. Ha Noi tai thoi diém khai mac cudc hop PHPCD (14h00 ngay
24/04/2024).

Pé lam co so xac dinh du diéu kién khai mac DPHPCPD theo quy dinh tai
Diéu 1¢ va Quy ché nay.

2. Ban Tham tra tu cach ¢ dong bio cio PHPCP vé sb luong CbH
d6ng/Nguoi dai dién ctia ¢ dong tham dy, tong sd ¢d phan ma C6 dong/Nguoi
dai dién cua cb dong tham du s& hitu va/hoac dai dién (tai Khoan 1 Diéu nay)
cung ty 1é tham dy tai thoi diém khai mac.

PHDCP duoc tién hanh khi ty 1& nay dai dién cho it nhat 50% tong sd co
phan c6 quyén bicu quyét ciia Cong ty (theo Danh sach co dong tai ngay ding ky
cudi ciing 08/03/2024 do VSDC cung cip).

3. Trudng hop cudc hop 1an thtr nhat khong du didu kién tién hanh thi Cong
ty s& thuc hién triéu tap hop lan tiép theo dam bao phu hop véi quy dinh cia
phap luat va cac quy dinh c6 lién quan.

Picu 11.Trat tw Pai hoi (d6i voi Co dong/Nguwoi dai dién cia co dong
tham du true tiép)

1. Cb dong lwa chon vi tri ngdi phu hop theo hudng din caa Ban T chirc;

2. Khong hut thudc 14 trong phong hop;

3. Pién thoai khong dé ché do chudng;

4. Han ché: ndi chuyén riéng, st dung dién thoai di dong, may anh, may
quay gy anh huong dén hoat dong Dai hoi.

Piéu 12.Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi.

1. Cach thic dang ky tham du Pai hoi:

-Vio ngay t6 chic Pai hoi, Tong Cong ty thuc hién thu tuc dang ky co
dong ddi véi co dong tham du bang hinh thic truc tiép va phai thuc hién cho
dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét. Co dong/Nguoi dai
dién ctia c6 dong dén dy Pai hoi sau thoi gian khai mac van co quyén dang ky
va tham dy, biéu quyét tai Pai hdi. Chu toa khong c6 trach nhi¢m ding Pai hoi
dé Co dong/Ngudi dai dién cua c6 dong dén muodn ding ky va hiéu luc cua céc
dot biéu quyét da tién hanh trude d6 s& khong bi anh huong.

- Vi Co dong/Nguoi dai dién cua c6 dong tham du Pai hoi dong cd dong

bang hinh thirc truc tuyén, C6 dong/Nguoi dai dién cua cb dong sé truy cap theo



duong dan (link) duge giri trong Gidy moi hop, lira chon dang nhap véi tu cach
1a C6 dong véi tén diang nhap 1a “S6 DPKSH, CMND/CCCD”. C6 dong duoc xac
nhan da tham gia PHPCP sau khi xac thuc va diang nhap vao Hé thng Bo
phiéu dién tir bang mdt trong cac hinh thuc sau:

+ Xéc thuc thong tin CMND/CCCD/H$ chiéu ding ky s¢ hitu c¢6 phiéu
CTR qua EKYC;

+ Xac thuc qua OTP dugc girt SMS/Email qua s6 dién thoai/dia chi mail c6
dong d3 dang ky tai danh sach c6 dong ngay 08/03/2024 do VSDC cung cép.

2. Céch thire tham dy va biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong.

a. Hinh thtc tham dy va biéu quyét

Co d6ng/Nguoi dai dién cta cd dong co thé tham du Pai hoi dong cb dong
bang hinh thure truc tiép hodc truc tuyén va thyuc hién Bo phiéu dién tir theo quy
dinh. Huong dan chi tiét cho viéc tham du Pai hoi déng ) dong dugc Cong ty
ban hanh va dang tai trén trang dién tr https://viettelconstruction.com.vn/.

b. Biéu quyét cac van dé theo thim quyén PHDCD

Biéu quyét bang hinh thirc Bo phiéu dién ti, cu thé nhu sau:

-Ké tir 08h00 ngay 17/04/2024, C6 dong/Ngudi dai dién cia cd dong co
quyén truy cp va biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cua Pai hoi ddng cd
dong. Thoi gian két thic bo phiéu duoc théng béo trén Hé thong bo phiéu dién
tr hodc theo thong bao truc tiép trong thoi gian to chirc Pai hoi. Két thic thoi
gian bo phiéu, hé thong s& khong ghi nhan thém két qua Bo phiéu dién tu.

- Co dong/Ngudi dai dién cia cd dong bo phiéu biéu quyét theo timg van
dé trong ndi dung chuong trinh hop. Khi biéu quyét bang hinh thirc Bo phiéu
dién tir, d6i véi tung ndi dung, Co dong/Nguoi dai dién cua cd dong chon mot
trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c¢6 y kién” trén
phiéu biéu quyét da dugc cai dit tai Hé thong Bo phiéu dién tir. C6 dong/Nguoi
dai dién cta c6 dong nhan “Gui phiéu biéu quyét” dé luu va giri két qua biéu
quyét vé hé thong.

- Cac ndi dung duoc thong qua khi dam bao ty 1€ quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Piéu 18 Cong ty.

d. Ghi nhan va thong béo két qua biéu quyét:

- C6 dong/Nguoi dai dién cua cd dong c6 thé thay doi két qua biéu quyét
nhiéu 1an nhung khong thé huy két qua. Hé thong Bo6 phiéu dién tir chi ghi nhan
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két qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu theo quy
dinh.

- Két qua biéu quyét s& duoc xac dinh theo ting van dé, két qua mdi van dé
duoc ghi nhén theo ting phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co6
¥ kién” va dugc tinh theo ty 1& phan trim 1am tron dén 05 chit sé thap phén.

Piéu 13.Thong qua cic van dé tai Pai hoi.

1. Ty 1& biéu quyét dé thong qua cac ndi dung xin y kién PHPCD duoc
thue hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18.

2. Dbi v6i C6 dong/Nguoi dai dién cua cd dong dd dang nhap hé thdng bo
phiéu dién tir nhung khong tién hanh Guri phiéu biéu quyét trén hé théng duoc
coi nhu 14 ¢6 dong tham du nhung khong tham gia biéu quyét. SO co phan cia
Co d6ng/Nguoi dai dién cia co déng d6 khong duoc tinh 1am co sd dé xac dinh
ty 1& biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.

3. Sau khi hét thoi gian biéu quyét theo thong bao ciia Ban T chirc, hé
théng Bo6 phiéu dién tir s& dong va ghi nhan két qua C6 dong/Nguoi dai dién cua
cd dong da biéu quyét tai thoi diém gan nhat.

4. Ban Kiém phiéu co trach nhiém tong hop két qua biéu quyét theo ghi
nhan tir hé thong Bo phiéu dién tir va 1ap thanh Bién ban kiém phiéu, trong d6
phai ghi 16 cac van dé di duoc thong qua va danh sach thanh vién Hoi dong
quan tri da trang ctr. Bién ban kiém phiéu dugc cic thanh vién Ban kiém phiéu
ky dé xac nhan vé tinh chinh xac, minh bach va ding cic nguyén tic, trinh tu
kiém phiéu. Truéng Ban kiém phiéu c6 trach nhiém cong b Bién ban kiém
phiéu trudc PHPCD.

Pi¢u 14. Bién ban Pai hoi ddng c6 dong.

No6i dung cudce hop Pai hoi duge 1ap thanh Bién ban, dugc cong bd thong
tin cong khai va luu trir pht hop véi quy dinh cua phap luat, Piéu 1é Cong ty.
Bién ban hop dugc doc trudc toan thé Pai hoi va thong qua trudce khi bé mac
Pai hoi.

CHUONG 1V.

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 15.Hiéu lwe thi hanh.

1. Quy ché nay co6 hiéu lyc tai Dai hoi déng co dong thuong nién nam 2024
ctia Tong Cong ty cd phan Cong trinh Viettel to chic ngdy 24/04/2024 khi duoc



tir 50% tong sd phiéu c6 quyén biéu quyét ciia c6 dong tham dy tai thoi diém
khai mac tan thanh.

2. Phiéu biéu quyét tai hé théng Bé phiéu dién tir chi c6 hiéu Iuc khi Quy ché
nay c6 hiéu luc va PHPCPD di diéu kién tién hanh theo quy dinh ctia Piéu 1é.

3.Co dong va nhitrng nguoi du Pai hoi c6 trach nhi¢m thuc hién cac quy
dinh tai Quy ché nay./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA

PO MANH HUNG



